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RAPPEL
des fondamentaux




G& Paroles d’étudiants 93

E& Madame, ca sert & quoi la lettre de
motivation ? Je ne sais pas quoi dire de plus

quemoncCV... §§
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POUR BIEN DEMARRER

1. Etudie I'entreprise

Fais des recherches approfondies sur 'entreprise ciblée pour comprendre comment
elle communique sur son activité : articles de presse, réseaux sociaux

Ausculte le site de I'entreprise a la loupe : qui en sont les principaux membres,
guelles sont ses expertises clés et ses principaux enjeux ? Quelle est sa particularité ?
Quelle image de lui cherche-t-il a véhiculer ? Il ne s’agit pas de faire semblant de
s'intéresser a une entreprise. Tu dois t’en imprégner, comme si tu travaillais déja
pour eux.

2. ldentifie tes interlocuteurs

Surtout lors d'une candidature spontanée, trouve les personnes les mieux a méme
d'accueillir ta candidature. Trouve leurs noms, leurs mails et leurs réseaux sociaux.

3. Soigne ton E-reputation

Tous les DRH pratiguent le name googling et il serait dommage de louper ce stage a
cause d'une photo ou d'un commentaire qui te porte préjudice. Vérifie les
parametres de tes réseaux sociaux !

4. Cible ta candidature

Liste les raisons qui t‘'amene a postuler pour cet emploi en particulier. Pourquoi le

recruteur devrait il t‘engager a ce poste ? Et pourquoi t’étre tourné vers cette
entreprise ?
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RECHERCHER LES
BONNES INFORMATIONS

Ou trouver les informations sur I'entreprise convoitée, les noms et emails des
contacts RH / juridique, des informations concernant 'organisation de leurs
services ?

 Site internet de I'entreprise / cabinet

* Rapport annuel, rapport intégré de I'entreprise (condensé du cceur de
métier, de la stratégie, des chiffres clés et des perspectives de la société)

e Ses derniers communiqués de presse, son activité sur les réseaux sociaux

* Anime-t-elle des blogs ?

* Quelle présence a-t-elle sur Linkedin ?

Double bénéfice de cette recherche :

* Elément de réassurance pour toi : tu postuleras en connaissance de cause
dans ce cabinet ou cette entreprise

* Cohérence de ta démarche : tu es la personne « motivée et rigoureuse »
gue tu annonces étre

* Tu seras plus impactant dans ta lettre de motivation.
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G& Paroles d’étudiants 93

E6 Jai 'impression d’ecrire toujours la méme lettre

s liloT

SUPERIEUR DU DROIT



EVITER LES COURRIERS
STANDARD

Les courriers standard sont immédiatement reconnaissables et ....
finissent automatiquement a la poubelle !

* Personne n’a envie de recevoir le méme courrier que tous le monde !

* Le lecteur, c’est-a-dire ton potentiel recruteur, doit se sentir concerné par
ton courrier.

* Tule concernessi:

3 ke * tut’adresses directement a lui et tu le nommes : « je souhaite
Yerere ,)QQ)JJJU/J intégrer le cabinet Tartanpion » - Ne pas écrire « votre cabinet »

I® @ &) « votre societé »

@ * tu cites ses expertises : « le cabinet Tartanpion, expert reconnu en
XXXX »

* tu montres que tu as compris ses enjeux en les nommant et en les
adressant c’est-a-dire en montrant que ce sont également les tiens
(via ta formation, tes choix de spécialités et/ou tes expériences
professionnelles)

L 00@ 00 00
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TOUJOURS AVOIR A
L'ESPRIT LES ATTENTES DU
RECRUTEUR

e |lyabeaucoup d’étudiants sur le marché du travail actuellement, il faut
donc rassurer et se différencier.

e || est crucial d’adopter une démarche positive et intelligente ! Et de
passer par une démarche utilisateur.

e Avant toute chose, tu dois penser a qui s’adresse cette lettre, de quoi
ton recruteur a-t-il besoin pour faire son métier de recruteur ? Tu dois
te mettre dans ses chaussures et comprendre ses attentes !

e Ce que veut ton recruteur c’est recruter la bonne personne, il ne veut
pas se tromper.

e |l recrute un profil, des compétences. Il veut valider ton expertise
technique, tes soft skills (exp terrain — cad que tu es autonome) et |l
veut valider que tu vas bien t’intégrer dans son équipe (dimension
personnelle importante)

e Recruter la mauvaise personne est pour lui une perte de temps et
d’argent.

4i e Ta mission c’est de lui donner ce qu’il veut !
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LES ECUEUILS
a eviter




A EVITER
ABSOLUMENT

1. Les fautes

Utilise un correcteur automatique et/ou fais toi relire !

** 35% des recruteurs écartent une candidature a partir de deux fautes d’orthographes.

s A expériences égales, un CV qui comporte des fautes aura moins de chance d’étre retenu !

2. Les tournures alambiquées.

Opte pour des phrases courtes | Inutile de se perdre dans des détails, ce n'est pas une dissertation
donc sois bref et concis (ta lettre doit tenir sur une page) : "ce qui se concoit bien, s'énonce
clairement”.

Evite les fameux « dynamique » et « motivé » que les candidats en premier emploi ou en alternance
ont tendance a employer a outrance. Varie ton vocabulaire, utilise des synonymes.

3. Etre familier
Utilise un langage soutenu et fluide.

4. Un vocabulaire généraliste quand tu parles de ton expertise
Utilise du vocabulaire spécifique, lié a ton secteur
Plus tu seras technique, plus tu utiliseras le vocabulaire propre a ton secteur, plus tu seras

pertinent, rassurant et crédible. Tu seras impactant ! Cela montrera ta légitimité et ton expertise
dans ce secteur.
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LA LETTRE DE MOTIVATION EST UNE
DEMONSTRATION

Une démonstration de ta compatibilité avec I'entreprise ou le cabinet ciblé !
Cette démonstration passe par plusieurs étapes incontournables :
« Toi » : ton « pedigree », ton cursus

« Eux » : ta connaissance des expertises et des enjeux de I'entreprise/cabinet
convoité(e)

« Nous » : en quoi ta formation a I'ISD, tes autres expériences académiques et
professionnelles sont parfaitement adaptées aux besoins de

’entreprise/cabinet : preuve de I'adéquation a apporter !

« Ouverture » : rencontrons-nous !
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Modalités d’envoi de ta lettre (toujours couplée a ton CV) :

Ta lettre peut-étre manuscrite
'envoi peut étre réalisé par email : ta lettre de motivation sera

le corps de ton email et tu attacheras en piece jointe ton CV
Word / Canva : ta lettre sera alors une PJ au méme titre que ton

CV
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Préenom Nom

Adresse postale
Adresse mail

Telephone

[Lieu], le [date]

Objet : Reponse a I'annonce [référence]

Madame, Monsieur,

Exemple de trame de Lettre

(word disponible sur le site de I'Institut Supérieur du
Droit)

e Accroche : « Toi »

Titulaire d’'un Master/d’une licence [nom du dernier diplome obtenu] et actuellement etudiant I
en MS [nom du dipldome en cours d'obtention] a [nom de I'école], je souhaite par la présente
vous proposer ma candidature au poste de [intitulé du poste].

Plusieurs raisons motivent ma candidature auprés du [cabinet xxx / service juridigue xxx] de
[nom de la societe]. Tout d’abord, mon parcours m’a permis d ‘acquérir une vision d'ensemble

v

rappel du dernier diplome obtenu, celui en cours de validation, la raison de ton
courrier

A 4

des problématiques que je pourrais étre amenée a aborder au sein [du cabinet xxx / de la
société xxxx], notamment via [a adapter - les ateliers [nommer les ateliers /cours principaux en
rapport avec l'intitulé du poste], le module Best Practice Legal permettant d’appréhender les
situations réelles de management et de négociation auxquelles le juriste est confronté dans son
quotidien, et la simulation de négociation internationale d'un contrat de distribution].

De plus, outre la reputation dont jouit [le cabinet xxx / la societé xxx], experts reconnus en [liste |

e En quoi ta formation est-elle adéquate pour le recruteur ?
accent mis sur I'aspect opérationnel de ta formation a I'lISD, véritable valeur ajoutée
pour ton recruteur

., o Démonstration de la connaissance de ton interlocuteur

les spécialités du cabinet] evoluer aux cotés de professionnels disposant d'une expertise
reconnue est pour moi, la meilleure maniere de me préparer & mon insertion professionnelle.

Forte d'une experience de [..] mois dans differents services juridigues notamment chez [..], jai

rappel des domaines d’expertises de I'entreprise ciblée

. ® Enquoi tes expériences professionnelles dans le milieu juridique t’'ont permis de

pu conforter ma pratique du droit .... au travers du traitement de dossiers concrets qui m'ont
permis de jouer pleinement le rdle de juriste [specialite] : [liste des principales taches
effectuees].

Ces differentes expériences m'ont également permis de développer [un esprit d'équipe, une
aisance a coordonner des projets transverses, un sens du service, une ouverture desprit
(nombreux déplacements a I'étranger) et une rigueur de travail — a adapter en fonction du

comprendre les enjeux d’un service juridique et d’obtenir un premier niveau
d’autonomie ?
mentionne ici les dossiers concrets et les problématiques juridiques que tu as traités

candidat] indispensable a toute déemarche juridique.
Fort de cette motivation, je me permets de vous communiquer mon Curriculum Vitae.

Je suis convaincu que je saurai prendre ma place au sein de [nom de la Sociéte] et apporter, par

v

e (Quelles autres compétences tes expériences pro (hors experience en milieu
juridique) t’ont permis d’acquérir ?
met en avant tes soft skills, réutilisables dans tout environnement

A 4

ma personnalité et mon implication, ma contribution technique et humaine au travail d’équipe
du [service juridique xox].

Restant disponible pour tout entretien que vous jugeriez utile de m'accorder, je vous prie
d'agreer, Madame, Monsieur, |'expression de mes respectueuses salutations.

Signature

e Ouverture
rappel de la motivation et ouverture sur un futur entretien.
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17 Rue du Chaney 73000 Jacob-Bellecombette
nascijanne@gmail.com
+33751193763
Madame /Monsieur le
Responsable des recrutements a SQUAIR

A Paris, le 27 Juillet 2021
Objet : Stage professionnelle Corporate M&A

Madame/Monsieur,

Square qui est societé par action simplifiée menant des activités juridiques,
vous etre une entreprise en pleine croissance, reconnue pour son dynamisme
et marquée par de forte valeurs juridiques. Votre cabinet est reconnu pour la
qualité de ses multiples services et la reactivité de leur mise en place, qui
valent actuellement un statut de leader du secteur des services juridiques en
France. Cette position sur le marché m'invite a vous proposer ma candidature
a un stage dans votre service assistant au pres des avocats a Paris.
Actuellement étudiante en master droit prive fondamental a l'institut
supérieur du droit de Paris, je dispose d'un diplome en licence en droit prive et
d'une licence professionnelle en droit. Ma formation en droit me permet de
mettre en valeur ma connaissance des droit des obligations et des contrats.
Je me sens capable d'assuré ce poste d'assistante au seins de votre cabinet
squair, Disposant de la capacité de travail et de la motivation necessairesala
reussite de cette mission au sein de votre cabinet, je sollicite votre
bienveillance a I'égard de mon dossier.

Je vous prie d'agreer, Madame,/Monsieur |'expression de ma considération
respectueuse.

Jeanne NASCIMENTO



17 Rue du Chaney 73000 Jacob-Bellecombette
nascijanne@gmail.com
+33751193763
Madame /Monsieur le
Responsable des recrutements a SQUAIR

A Paris, le 27 Juillet 2021
Objet : Stage professionnelle Corporate M&A

Madame/Monsieur,

Square qui est societé par action simplifiée menant des activités juridiques,
vous etre une entreprise en pleine croissance, reconnue pour son dynamisme
et marquée par de forte valeurs juridiques. Votre cabinet est reconnu pour la
qualité de ses multiples services et la reactivité de leur mise en place, qui
valent actuellement un statut de leader du secteur des services juridiques en
France. Cette position sur le marché m'invite a vous proposer ma candidature
a un stage dans votre service assistant au pres des avocats a Paris.
Actuellement étudiante en master droit prive fondamental a l'institut
supérieur du droit de Paris, je dispose d'un diplome en licence en droit prive et
d'une licence professionnelle en droit. Ma formation en droit me permet de
mettre en valeur ma connaissance des droit des obligations et des contrats.
Je me sens capable d'assuré ce poste d'assistante au seins de votre cabinet
squair, Disposant de la capacité de travail et de la motivation necessairesala
reussite de cette mission au sein de votre cabinet, je sollicite votre
bienveillance a I'égard de mon dossier.

Je vous prie d'agreer, Madame,/Monsieur |'expression de ma considération
respectueuse.

Jeanne NASCIMENTO




CANDIDATURE AU POSTE DE JURISTE EN GESTION
DE PATRIMOINE EN ALTERNANCE

ADRESSE ENTREPRISE |
CABINET

Madame . Monsieur

ctuellement candidate a I'Institut d'Etude Judiciaire de I'Université de droit Paris-est
réteil Xl et également étudiante a l'Institut Supérieur du Droit en Mastére |l droit et
estion de Patrimoine. Je vous adresse mon dossier de candidature afin de pouvoir
ffectuer une alternance d'une durée de un an dans votre entreprise a compter de
Novembre 2021.

Passionnée par le droit de la famille . des mineurs, des personnes ., de la gestion de
patrimoine | je souhaite intégrer votre entreprise afin de mettre en pratigue la théorie
inculgqué durant mon cursus universitaire. Un bon juriste est dans l'obligation de détenir
es expériences professionnelles dans le but gue celui-ci puisse étre productif pour sa
personne , pour l'entreprise dans laguelle il effectue ses prestation mais egalement pour
les clients gue celui-ci détient sous sa responsabilité.

ctuellement je concours a l'examen du Centre Régional de Formation Professionnelle des
vocats en septembre 2021, ma détermination quant a l'obtention du CRFPA s'affirme par
la volonté d'obtenir par la suite le Certificat d'Aptitude a la Profession d'Avocat spécialisée
n gestion de patrimoine. Ayant effectué et réussi le Master 2 Protection de la personne
ulnérable . le Mastere |l droit et gestion de patrimoine corrcborer ma formation initiale et
ainsi ladite formation me permettra d'obtenir un parcours entier et complet,

Rejoindre votre entreprise serait un moyen pour moi de me familiariser davantage avec le
ravail sur le terrain et de découvrir les solutions et technigues pour assurer le bon
fonctionnement de l'entreprise mais egalement mes stratégies de conseil a adopter a
l'égard du client personne physigue et personne morale.

In fine étant une personne appliguée, iImpliguée | sérieuse | investit et par dessus tout
ayant une forte motivation accompagnée d'une soif d'ambition de gagner en

ompétences . De par le vif intérét porté a ces thématigues et leur corrélation avec mes
pjectifs, c'est tout naturellement gue je souhaite intégrer votre entreprise afin de
poursuivre sur cette voie et détenir davantage de pratigue .

ous remerciant par avance de la bienveillance ague vous porterez a ma candidature,
euillez agréer. Monsieur . Madame .. l'expression de mes salutations distinguées.

CHARLES Merline

{. 07.87.06.43 88 "W merline.charles @hotmail.co




CANDIDATURE AU POSTE DE JURISTE EN GESTION
DE PATRIMOINE EN ALTERNANCE

ADRESSE ENTREPRISE |
CABINET

Madarme , Monsieur

Actuellement candidate 3 l'Institut d'Etude Judiciaire de I'Université de droit Paris-est
réteil XIl et également étudiante a l'Institut Supérieur du Droit en Mastére |l droit et
estion de Patrimoine. Je vous adresse mon dossier de candidature afin de pouvoir
=ffectuer une alternance d'une durée de un an dans votre entreprise & compter de
Novembre 2021.

Passionnée par le droit de la famille . des mineurs, des personnes . de la gestion de
patrimoine | je souhaite intégrer votre entreprise afin de mettre en pratique la théorie
inculgué durant mon cursus universitaire. Un bon juriste est dans l'obligation de détenir
des experiences professionnelles dans le but gue celui-ci puisse étre productif pour sa
personne , pour 'entreprise dans laguelle il effectue ses prestation mais egalement pour
=5 clients gue celui-ci détient sous sa responsabilité

Actuellerment je concours a8 l'examen du Centre Régional de Formation Professionnelle of
Avocats en septembre 2021, ma détermination guant a l'obtention du CRFPA s'affirme par

la volonte d'obtenir par la suite le Certificat d'Aptitude a la Profession d'Avocat specialisee }
=n gestion de patrimoine. Ayant effectué et réussi le Master 2 Protection de la personne
ulnérable . le Mastere |l droit et gestion de patrimoine corroborer ma formation initialg
ainsi ladite formation me permettra d'obtenir un parcours entier et complet,

Rejoindre votre entreprise serait un Moyen pour maoi de me familianser davantage avec le
ravail sur le terrain et de decouvrir les solutions et technigues pour assurer le bon
fonctionnement de l'entreprise mais egalement mes stratégies de conseil a adopter a
I'égard du client personne physique et personne morale.

In fine étant une personne appliguée. impliguée | sérieuse | iNves U par dessus tout
ayant une forte motivation accompagnée d'une soif d'ambitio g er en
ompetences . De par le vif intéret porté a ces thematigues et leur correlation avec mes
objectifs, c'est tout naturellement gue je souhaite intégrer votre entreprise afin de
poursuivre sur cette voie et détenir davantage de pratigue |

ous remerciant par avance de la bienveillance gue vous porterez 8 ma candidature,
euillez agréer, Monsieur . Madame ... l'expression de mes salutations distinguées.

CHARLES Merline

{. 07 87.06.43 88 "W merline.charles @hotmail.co




1 rue des Muriers, 81710 Saix
06 2204 96 17
siham.belaagradifli@gmail.com
A Saix, le 24 septembre 2021

Objet : Fecherche d'un stage ou d une alternance 3 jours par semaine.
Madame Monsieur.

Titulaire d'une hicence en droat a 'Inshiut National Universitaire Champollion et actuellement
etudiante en Mastere 1 Droit penal et sciences jundiques a I'Institut Supeéneur du Droit, je souhaite
par la présente vous proposer ma candidature pour la recherche d'un stage ou d une alternance.

Plusieurs raisons motivent ma candidature aupres de vofre cabinet d’avecats. Tout d'abord, mon
parcours m’'a permis d acquenr une vision d’ensemble des problematiques que je powrTals etre
amenée a aborder a vos cotés. Notamment via les cours de droit pénal et de procedure penale, mais
aussl a fravers les ateliers de plaideine et d’eloquence en public a I'Institut Supeneur du Droit, tous
animes par des mtervenants professionnels me permettant d’appréhender les situations reelles de
negoclation, de rédaction et de management auxquelles le junste est confronte dans son quotidien.

De plus, cutre la réeputation dont jowit votre cabinet, experts reconnus dans le domame du droit,
evoluer aux cotés de professionnels disposant d'une expertise reconnue est pour moi, la meilleure
maniere de me préparer a mon msertion professionnelle.

D’ autre part, ma speciahsation en droit pnve lors de ma troisieme année de licence a suscité a mon
egard un engouement pariculier et un intéret marque pour le domaine du droit penal et du droit de
la fanulle.

Aussl, J'al eu 'occasion de réahiser des memoires et d’approfondir mes connaissances sur des sujets
sensibles, comme la place de 'enfant au semn des familles ou encore |'évolution du diverce dans
notre sociéte.

Mes aufres experniences professionnelles, notamment le tutorat d’accompagnement de nouveaux
etudiants en droit ou encore le meter de conseillere de vente, m'ont egalement permis de
developper un excellent relationnel, un espnit d'equipe et une ngueur de travaill mdispensable a
toute demarche jundique.

Fort de cette mofivation, je me permets de vous commumguer mon Curmiculum Vitae.
Je sws convaincue que je saural prendre ma place au sein de voire cabinet d avocats et apporter, par
ma persomnalite et mon mplication, ma contmbution techmque et humame au travail d’equpe a

fourmr.

Festant dispomble pour tout entretien que vous jugenez utile de m accorder, je vous prie d agreer,
Madame, Monsieur, |'expression de mes respectuenses salutations.

Siham Belaagradi



1 rue des Mariers, 81710 Saix
06 2204 96 17
siham.belaagradiSliagmail.com
A Saix, le 24 septembre 2021

Objet : Fecherche d’un stage ou d une alternance 3 jours par semaine.
Madame Monsieur,

Titolaire d'une hicence en droit a I'Inshiut National Umversitaire Champollion et actuellement
etudiante en Mastere 1 Droit penal et sciences jundiques a I'Institut Supeneur du Droit, je souhaite
par la présente vous proposer ma candidature pour la recherche d'un stage ou d une alternance.

Plusieurs raisons mobvent ma candidature aupres de vofre cabmet d’avecats. Tout d’abord, mon
parcours m'a permus d’acquénr une vision densemble des problématiques que je powrTals éire
amenee a aborder a vos cotés. Notamment via les cours de droit penal et de procédure penale, mais
aussl a fravers les ateliers de plaidomne et d’eloquence en public a I'Institut Supeneur du Droit, tous
animes par des mtervenants professionnels me permettant d’appréhender les situations reelles de
negoclation, de rédaction et de management auxquelles le junste est confronte dans son quotidien.

De plus, outre la réputation dont jouit voire cabinet, experts reconnus dans le domame du droit,
evoluer aux cotés de professionnels disposant d'une expertise reconnue est pour moi, la meilleure
maniere de me preéparer a mon insertion professionnelle.

D’autre part, ma spéciahisation en droit pnive lors de ma troisieme année de licence a suscité a3 mon
egard un engouement particulier et un intérét marque pour le domaine du droit peénal et du droit de
la famulle.

Aussi, j’a1 en l'occasion de réaliser des mémoires et d’approfondir mes connassances sur des sujets
sensibles, comme la place de l'enfant au sem des familles ou encore 1'eveolution du diverce dans
notre sociéts.

Mes autres expénences professionnelles, notamment le tutorat d’accompagnement de nouveaux
etudiants en droit ou encore le meter de conseillere de vente, m'ont également permis de
developper un excellent relationnel, un espnit d’eéquipe et une ngueur de fravail mdispensable a

toute démarche jundique.

Fort de cette mofivation, je me permets de vous communiquer mon Curriculum Vitae.

Je suis convaincue que je saural prendre ma place an sein de votre cabinet d avocats et apporter, par
ma personnalité et mon mplcation, ma contnbution techmque et humame au travail d’équpe a

fourmr,

Restant dispomble pour tout eniretien que vous jugenez utile de m’accorder, je vous prie d’agreer,
Madame, Monsieur, |'expression de mes respectuenses salutations.

Siham Belaagradi
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